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UMOWA Nr O.PO.F-2. …….2026 

 

W dniu ………….2026 r. w  Poznaniu pomiędzy : 

Skarbem Państwa -  Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu 

którego działają : 

Patryk Kosicki p.o.  Dyrektora Oddziału   

Agnieszka Linkiewicz -Mendel  - p.o  Zastępcy Dyrektora Oddziału 

 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Poznaniu,                                                         

ul. Siemiradzkiego 5a, 60-763 Poznań 

NIP: 779-21-73-262, zwanym dalej „ Zamawiającym” 

a 

Firmą  

…………………………………………. 

ul. ………………………………….. 

………………………………………… 

NIP:…………………………. REGON: ………………………….. 

reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia rozpoznania rynku na 

podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 13 sierpnia 2023r. Prawo Zamówień 

Publicznych. (tj. Dz. U. z 2024 r poz. 1320) 

§ 2 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć artykuły spożywcze, kawę, 

herbatę, śmietanki, mleko do kawy , wyroby ciastkarskie o przedłużonej trwałości zgodnie z  
kosztorysem Ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1. 

 

      CPV 15800000-8; 15860000-4; 15510000-6; 15820000-2 

      do siedziby GDDKiA Oddział w Poznaniu, przy ul. Siemiradzkiego 5a. 

 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany siedziby Oddziału , będzie to jednak budynek 

w obrębie administracyjnym miasta Poznania. Fakt ten nie będzie skutkował zmianą 

wynagrodzenia zawartego w  umowie oraz nie wpłynie na zmianę cen zaakceptowanych w 

kosztorysie ofertowym złożonym przez Wykonawcę . 
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§ 3 

1. Termin wykonania umowy określa się na 12 miesięcy licząc od dnia 01.05.2026r, 

lub do wyczerpania kwoty wynikającej ze złożonej ofert stanowiącej załącznik do 

umowy, w zależności od tego które zdarzenie nastąpi wcześniej. 

2. Zamówienia realizowane będą na podstawie odrębnych zleceń cząstkowych. 

Pojedyncze zamówienia maksymalnie do 3 razy w miesiącu. Na każdym zamówieniu 

wskazane będzie miejsce dostawy artykułów spożywczych. Termin realizacji 

zamówienia cząstkowego  nie może być dłuższy niż 3 dni robocze od dnia przesłania 

w/wym. zamówienia  przez Zamawiającego. 

 

3. Każde zamówienie cząstkowe będzie zgłaszane Wykonawcy z wykorzystaniem 

poczty elektronicznej. 

 

4. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy artykułów spożywczych, których termin 

przydatności do spożycia jest  nie krótszy niż ¾ okresu, w którym towar zachowuje 

przydatność do spożycia określoną na etykiecie. Termin, ten będzie liczony od dnia 

dostawy artykułów spożywczych do Zamawiającego.  

§ 4 

1.  Wysokość wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu umowy, zgodnie ze złożoną  

     ofertą, stanowiącej załącznik nr 1 niniejszej umowy, wynosi: 

     ………………………..netto +…………………(5% VAT)  = …………………………………. brutto      

     ……………………... netto  + ……………... (8% VAT)  = ………………………………… brutto   

     ………………………. netto  + ………………. (23% VAT)  = ……………………………… brutto   

     Łączna wartość umowy…………. zł. netto + ……………………. zł. VAT = ……………. zł. brutto 

 2.   Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu  

     umowy, w tym koszty związane z przygotowaniem, złożeniem oferty, wykonaniem  

     zamówienia oraz dostawą i wniesieniem do wyznaczonego pomieszczenia . 

 

§ 5 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczone będzie na podstawie faktury oraz protokołu 

zdawczo-odbiorczego dostawy zatwierdzonego przez Zamawiającego i zostanie 

uregulowana przelewem po zrealizowaniu zamówienia 

2. Należność z tytułu faktur będzie płatna przez Zamawiającego przelewem na konto 

Wykonawcy nr: ………………………………………………………………………………. 

3. Zmian numeru konta wymaga aneksu do umowy. 
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4. Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktury w terminie do 14 dni licząc od daty jej 

otrzymania. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego 

5. Strony ustalają, że od dnia wejścia w życie obowiązku wystawiania faktur 

ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) wystawianie  

i doręczanie faktur VAT następuje z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur 

(KSeF) zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

oraz przepisami wykonawczymi oraz zgodnie z poniższymi regulacjami.  

6. Strony ustalają, że wystawienie faktury VAT jest możliwe wyłącznie po sporządzeniu 

i obustronnym podpisaniu protokołu odbioru częściowego, ostatecznego lub innego 

dokumentu równoważnego kwitującego realizację obowiązku umownego będącego 

podstawą rozliczenia Stron. 

7. Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy użyciu KSeF 

musi zawierać następujące dane Zamawiającego w strukturze logicznej aktualnej  

na dzień wystawienia faktury: 

 jako Nabywca:  Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad  

Oddział w Poznaniu 

ul. Siemiradzkiego 5a 

60-763 Poznań 

NIP: 779-21-73-262 

8. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania na e-fakturze w polu „ Uwagi” lub „Opis” 

symbolu Odbiorcy: GDDKiA, symbol komórki organizacyjnej (F-2), imię i nazwisko 

pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 

9. W przypadku gdy, zgodnie z Umową, do faktury VAT wymagane jest dołączenie 

załączników (np.: protokoły odbioru częściowego, ostatecznego, specyfikacja usług, 

kosztorysy, wykaz usterek i inne), załączniki te ze względu na strukturę pliku XML 

w systemie KSeF, nie później niż w dniu przesłania faktury VAT do Krajowego 

Systemu e-Faktur (KSeF) Wykonawca zobowiązany jest doręczyć Zamawiającemu 

drogą elektroniczną na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl. W treści 

takiej wiadomości Wykonawca jest zobowiązany podać dane: symbol komórki 

organizacyjnej (F-2)  GDDKiA, imię i nazwisko pracownika merytorycznego do 

kontaktu, numer umowy. 

10. Załączniki, których forma (papierowa) lub objętość nie pozwala na przesłanie do 

Zamawiającego w formie elektronicznej powinny być niezwłocznie przekazane w 

formie oryginalnej (papierowej lub na właściwych nośnikach) na adres 

Zamawiającego wskazany w Umowie z jednoczesnym powiadomieniem o tym fakcie 

Zamawiającego na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl  . W treści takiej 

wiadomości Wykonawca jest zobowiązany podać dane: symbol komórki 

organizacyjnej (F-2) GDDKiA, imię i nazwisko pracownika merytorycznego do 

kontaktu, numer umowy oraz załączyć wizualizację załączników, które zostaną 

przekazane z formie innej niż elektroniczna (np. skan). 

11. W przypadku awarii w Krajowym Systemie e-Faktur  (KSeF) Strony stosują 

procedurę awaryjną zgodnie z przepisami prawa.  

12. W okresie awarii doręczenie faktury VAT następuje poprzez jej przesłanie drogą 

elektroniczną na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl . Faktura musi być 

opatrzona kodami QR umożliwiającymi jej późniejszą weryfikację w KSeF wraz z 

weryfikacją wystawcy faktury. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest 

zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej (F-2) GDDKiA, imię i 

nazwisko pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. Po przywróceniu 

dostępności systemu Wykonawca niezwłocznie wprowadzi fakturę do KSeF.  

mailto:sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl
mailto:sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl
mailto:sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl
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13. W przypadku awarii całkowitej KSeF, ogłoszonej w środkach społecznego przekazu, 

faktury będą przesyłane na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl bez 

konieczności oznaczenia ich kodami QR. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest 

zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej (F-2) GDDKiA, imię i 

nazwisko pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 

14. Datę doręczenia faktury VAT określają przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług.  

 

 

 

§ 6 

 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za opóźnienie w realizowaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,2 % 

wartości netto, za każdy dzień opóźnienia. 

b) za naruszenie obowiązku określonego w § 3 ust. 4 – 100 zł za każdą 

dostawę, w której zostanie stwierdzony przypadek takich naruszeń. 

c) w przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron umowy z przyczyn, 

za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, jest on zobowiązany zapłacić 

Zamawiającemu tytułem odszkodowania 10% wartości netto umowy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron umowy z przyczyn, za 

które ponosi odpowiedzialność Zamawiający, jest on zobowiązany zapłacić 

Wykonawcy tytułem odszkodowania 10% wartości netto umowy. 

4. Za naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na numer rachunku 

bankowego Zamawiającego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania 

noty obciążeniowej. 

6. Zapłata kar umownych nie zwalnia wykonawcy z wykonania należytego umowy, w 

tym dostarczenia towaru zgodnie z zamówieniem w należytym terminie 

przydatności. 

 

§ 7 

 

1. Odbiór dostawy podlega  ocenie pod kątem jakości, terminu przydatności do spożycia i 

zgodności z wymaganiami OPZ stanowiącego Załącznik nr.2. 

2. W razie stwierdzenia w czasie odbioru wad, towar z wadami zostanie pozostawiony do 

dyspozycji dostawcy, z żądaniem dostarczenia towaru wolnego od wad.  

 

§ 8 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej 

w postaci aneksu. 

 

 

 

mailto:sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl
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§ 9 

 

W przypadku  powstania sporów na tle stosowania postanowień niniejszej umowy, strony 

poddają ich rozstrzygnięcie właściwemu sądowi powszechnemu w Poznaniu. 

 

 

 

§ 10 

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 

przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

§ 11 

 

1. Treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest na stronie 

internetowej:https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-

pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow 

 

2. Treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy dostępna jest na stronie internetowej: 

…………………………………………………………………………. 

 

§ 12 

 

Załączniki stanowiące integralną część umowy: 

1. Oferta Wykonawcy z dnia ……………..2026r. 

2. Opis przedmiotu zamówienia.  

3. Protokół odbioru dostawy. 

 

§ 13 

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

 

 

    WYKONAWCA                                                                          ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
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